
 

 

 

注：1、填写假条时请假事由写具体原因。不允许写“有事”、“有事回家”等模糊原因。 

    2、原则上一次请假最多 3 天，可续假一次，请假超过一周需学院领导同意并签字。 

学生请假 

本人到团委办公室向辅导员老师请假并说明原因 

联系家长或监护人 

不能保障 

家长能够保障学生请假后的人身财产安全 

辅导员老师批准该生请假请求 

陆行请销假登记流程，学生本人填写请假审批

单并找辅导员老师签字，辅导员签字后到团委

办公室填写农学院学生请销假登记本 

学生本人必须在请假最后日期的当天晚上

20:00 前到团委办公室进行销假登记 

不予批假 

学生本人持假条、校园一卡通（或学生证）到团委办

公室上交假条并在请销假记录本填写销假登记 

销假完成 

请销假流程完成 

需要续假 


